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VIESOSIOS ISTAIGOS SIAULIY REGIONO ATLIEKU TVARKYMO CENTRO TARNYBINIU
LENGVUJU AUTOMOBILIU [SIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. V3] ..Siauliy regiono atlieky tvarkymo centras™ (toliau - [staiga) tarnybiniy lengvyjy automobiliy
(toliau — tarnybiniai automobiliai) naudojimo taisyklés (toliau — taisyklés) nustato tarnybiniy automobiliy
naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés priezitros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly
apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms, jsigijimo ir nuomos tvarkg ir
darbuotojy atsakomybe uz 3iy taisykliy reikalavimy pazeidima.

2. Sios taisyklés privalomos visiems [staigos darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis
(toliau — darbuotojai).

II. ISTAIGOS AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

3. [staigos vadovas {sakymu priskiria tarnybinius automobilius darbuotojams, kurie galés naudotis
tarnybiniu automobiliu. Su 3iuo jsakymu atitinkami darbuotojai supazindinami pasirasytinai, tarnybinio
automobilio perdavimas iforminamas perdavimo aktu.

iy Tarnybiniais automobiliais, prireikus gali buti leista pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos
reikméms. Pasinaudojimas tarnybiniu automobiliu registruojamas tarnybiniy automobiliy iSvyky
registracijos zurnale, kuriame nurodoma: data, automobilio marké, modelis, valstybinis numeris,
darbuotojo vardas, pavarde, parasas, kelionés tikslas, automobilio paémimo bei grazinimo laikas.

5. [staigos vadovo paskirti darbuotojai kontroliuoja tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojima
(eksploatavima, saugojima), spidometry tvarkinguma, degaly sunaudojimg pagal nustatytas normas,
automobiliy rida pagal nustatyta limita ir apie nustatytus pazeidimus informuoja istaigos vadova.

6. [staigy darbuotojai, atsakingi uz tarnybinio transporto naudojima, kontroliuoja tarnybiniy
lengvyjy automobiliy panaudojima, saugojima ne darbo metu, kilometry skaitikliy tvarkinguma, kuro
sunaudojima pagal nustatytus limitus, normas ir kelionés lapus.

II1. TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

7. Tarnybiniai automobiliai turi bati laikomi saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje
|staigos vadovo nustatytoje vietoje.
8. Valstybiniy $venéiy ir nedarbo dienomis, taip pat atostogu, ligos ar komandiruociy laikotarpiu,

darbuotojams paskirti tarnybiniai lengvieji automobiliai laikomi saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje
vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir pan.).

9. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos liudijima,
draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis iS§imamas). Paliekant tarnybini lengvaji automobilj privaloma
ijungti apsaugos sistema ir ji uzrakinti.

Iv. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

10. Tarnybiniy automobiliy ridos ir degaly apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais kelionés lape.

11 Meénesio pradzioje i3duodami pasirasyti kelionés lapai ir ménesio pabaigoje uzpildyti teikiami
buhalterijai. Kelionés lapai registruojami kelionés lapy apskaitos zurnale.

12. Vairuotojai ir darbuotojai, kurie gali naudotis tarnybiniu automobiliu pildo kelionés lapus.

isskyrus degaly apskaitos duomenis pinigine iSraiska. Degaly apskaitos duomenis pinigine iSraiSka pildo
bei degaly nuragymo akta suraso buhalterija.

13. Kelionés lapuose pateikiami duomenys: jstaigos pavadinimas, data, darbuotojas (-jai), kuriam (-
iems) priskirtas tarnybinis automobilis, tarnybinio automobilio valstybinis numeris, degaly likutis,
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sunaudoti degalai, spidometro parodymai, per laikotarpj nuvaziuoty kilometry skaicius, komandiruo¢iy
duomenys.

Degaly normy ir automobiliy ridos limity virsijimo iSlaidas, nustacius perelkvoymo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus virsije
darbuotojai.

TARNYBINIU AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, PRIEZIURA, TECHNINIS REMONTAS

Tarnybiniai automobiliai, privalo buti pazyméti — nurodytas [staigos pavadmlmas ir (arba)
patvirtintas istaigos logotipas. Zyméjimas turi buti suderinamas su nuomojamojo automobilio
administracija.

Zymimos tarnybiniy automobiliy Soninés durelés i$ abiejy automobilio pusiy. Didziosios raides
turi biti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio. Patvirtintas istaigos
logotipas, kuriuo Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi buti ne mazesnio kaip 150 mm
aukscio.

Nuomojamy tarnybiniy automobiliy techninés priezitros ir remonto organizavimo tvarka
nustatoma automobiliy nuomos sutartyje.

Uz tarnybiniy automobiliy kasdieng ir perioding techning priezitra atsakingas darbuotojas,
kuriam priskirtas tarnybinis automobilis.

Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biti draudziami transporto priemoniy ir civilines
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka. Atsizvelgiant | automobilio naudojimo ypatumus
istaigos vadovo sprendimu tarnybiniai automobiliai gali biti draudziami papildomu draudimu.

VL NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobili tarnybos reikmems, direktoriui pateikia
prasyma leisti naudoti netarnybini automobilj tarnybos reikmems ir kompensuoti degaly isigijimo ir
amortizacijos islaidas.

Leidimas naudoti netarnybini automobili tarnybos reikméms iforminamas istaigos vadovo
jsakymu.

Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali naudotis
tarnybiniu automobiliu, i§skyrus komandiruotes.

VII. TARNYBINIY AUTOMOBILIU [SIGIJIMAS IR NUOMA

Tarnybiniai automobiliai, ne brangesni kaip 60 tikst. Lt (be pridetines vertés mokescio) [staigos
isigyjami Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

Tarnybiniy automobiliy isigijimui, kurie yra brangesni kaip 60 tukst. Lt (be pridétines vertes
mokescio) — reikalingas valdybos pritarimas.

Istaiga gali nuolat arba prireikus naudotis lengvaisiais automobiliais pagal nuomos sutartis su
juridiniais ar fiziniais asmenimis, nevirSydama jai nustatyto tarnybiniy lengvyju automobiliy nuomos
islaidy dydzio, bei teisés akty numatyta tvarka.

Tarnybiniy ir netarnybiniy automobiliy nuomos ir iSlaikymo islaidos neturi virSyti metinés
pajamy ir i3laidy samatoje patvirtintos sumos.

VIII. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

Darbuotojai turi biti supazindinami su istaigos tarnybiniy lengvuju automobiliy naudojimo
taisyklémis.

Asmenys, pazeide 3iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

Kontroliuoti, kaip laikomasi Siy /‘gsyk‘m{ payedama istaigos vadovams ar jy jgaliotiems
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